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SOP PENGELOLAAN LAPORAN HARTA KEKAYAAN APARATUR NEGARA (LHKAN)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

2.

Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 02/2023 tentang Penyampaian LHKAN;

Peraturan Komisi Pemberantasan Korupsi Nomor 2 Tahun 2020
tentang Perubahan atas Peraturan Komisi Pemberantasan Korupsi
Nomor 7 Tahun 2016 tentang Tata Cara Pendaftaran, Pengumuman,
dan Pemeriksaan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara (LHKPN);
Peraturan Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021 tentang Disiplin Pegawai
Negeri Sipil

Memahami aturan perundang-undangan tentang pelaponran LHKAN.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Pengelolaan Data Pegawai (SOP/AS/06)

. Komputer

. Koneksi internet

. Alat Tulis

. Printer

. Aplikasi e-LHKPN KPK
(https://elhkpn.kpk.go.id/)

. Aplikasi e-Filing Ditjen Pajak
(https://djponline.pajak.go.id/)

7. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)

(https://sikep.mahkamahagung.go.id/)
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Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak dibuat maka PNS yang bersangkutan tidak akan membuat
LKHPN dan dapat dikenakan sanksi hukuman disiplin;

1. Aplikasi e-LHKPN KPK
(https://elhkpn.kpk.go.id/)

2. Aplikasi e-Filing Ditjen Pajak
(https://diponline.pajak.go.id/)

3. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)
(https://sikep.mahkamahagung.go.id/)

Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas Kasu Ket
Klerek bag Ketua |Aparatur Passyaratan/ Waktu Output
Kepeg&TI Perlengkapan
Menerima disposisi surat pelaporan Surat
1 harta kekayaan aparatur negara ? pemberitahuan 5 menit | Disposisi surat
pelaporan harta
— kekayaan tahunan
Membuat surat pengumuman pegisian v
> LHKPN (bagi asn vyapb lapor LHKP!\I) Disposisi surat 10 menit Draft surat
dan Surat Pemberitahuan (SPT) pajak I pengumuman
(bagi asn tidak wajib lapor LHKPN) —
3 M ksi - —_— [:'—_—} Draft surat 1O Draft surat
ergereisl SRk pERgrmn | pengumuman pengumuman
. Draft surat .. |Surat
4 |Menandatangani surat pengumuman 10 menit
f pengumuman pengumuman
5 Mengirim surat pengumuman kepada Surat 10 menit Surat
seluruh aparatur PTA Padang l pengumuman pengumuman
6 |Mengisi LHKPN/SPT E_JL:—J surat 1jam |LHKPN/SPT
pengumuman
7 gz;g"p'oad bl lapor pada aplikast E:l LHKPN/SPT 10 menit | LHKPN/SPT
8 Menyerah!(an bukti lapor pada kasub {j LHKPN/SPT 5 menit | LHKPN/SPT
kepegawaian f
9 Mengupload bukti lapor pada website LHKPN/SPT Tjam |LHKPN/SPT
PTA Padang
10 |Mengarsipkan bukti | (j LHKPN/SPT 10 menit [ ATS1P
engarsipkan bukti lapor LHKPN/SPT




